
So führe ich meine Hefte 
 
1) Meine Hefte müssen in allen Fächern ganz sauber geführt werden. 
 
2) Damit sie keine Eselsohren bekommen oder beschädigt werden, be-

wahre ich sie in einer Heftbox aus Kunststoff auf. 
 
3) Alles, was ich eintrage, muss ich sauber mit Füller schreiben. 
 
4) Tintenkiller benutze ich nicht, weil das im Heft nicht schön aussieht. 
 
5) Wenn ich mich einmal verschrieben habe, streiche ich das falsche 

Wort sauber mit Füller und Lineal aus und schreibe es lieber neu hin. 
 
6) Ich beginne am Anfang der Zeilen mit Schreiben, schreibe die Linien 

voll, achte aber auf den Rand. 
 
7) Diesen beschreibe ich nicht. 
 
8) Die Überschriften werden sauber mit einem roten Holzstift und ei-

nem Lineal unterstrichen. 
 
9) Zwischen der Überschrift und dem Text lasse ich eine Zeile frei. 
 
10) Große Arbeitsblätter werden am Rand sauber abgeschnitten, bevor 

sie eingeklebt werden, damit keine Ränder überstehen. 
 
11) Dazu markiere ich mir vorher mit Bleistift und Lineal, wo ich schnei-

den muss.  


